
งานที่ใหบริการ

หนวยงานที่รับผิดชอบ

ตั้งแตเวลา

08.30 – 16.30 น.

หลักเกณฑขอกฎหมาย

เพื่อสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ และเปนมาตรฐานเดียวกัน

1.  พรบ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534

2.  ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ. 2535 (รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที5่ พ.ศ. 2551)

4.จําหนายรายการในทะเบียนบาน

5.มอบมรณบัตร ตอนที่ 1 และหลักฐานเดิมคืนประชาชน

(ระยะเวลาไมเกิน 1 นาที)

โทรสาร :074305336

ระยะเวลา

ใชระยะเวลารวมทั้งสิ้น  9  นาที

2.รับบัตรคิว

(ระยะเวลาไมเกิน 2 นาที)

(ระยะเวลาไมเกิน 3 นาที)

หนวยงานผูรับผิดชอบ

1.ประชาชนยื่นเอกสารตอเจาหนาที่  ตรวจสอบหลักฐาน งานทะเบียนราษฎร

(ระยะเวลาไมเกิน 2 นาที)

(ระยะเวลาไมเกิน 1 นาที)

3.ลงรายการในมรณบัตร

คูมือสําหรับบริการประชาชน

การแจงตาย

งานทะเบียนราษฎร  ฝายปกครอง  สํานักปลัดเทศบาล

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ขั้นตอน และระยะการใหบริการ

1.งานทะเบียนราษฎร วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

โทรศัพท :074305337

ขั้นตอน

2.บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง ,ผูตาย(ถาม)ี

3.หนังสือรับรองการตาย (ถาม)ี

4.หนังสือรับรองการตายจากแพทย (กรณีมีแพทยรักษากอนตาย)

คาธรรมเนียม

  ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

1.สําเนาทะเบียนบาน ผูตาย,ผูแจง

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองคลองแห โทรศัพท :074 305 337


	การแจ้งตาย

