
งานทีใ่หบ้ริการ งานขออนญุาตประกอบกิจการน้า้มันเช้ือเพลิง (กิจการควบคุมประเภทที่ 3)
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ กองช่าง

ขอบเขตการใหบ้ริการ

ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ

๑. กองช่าง วันจันทร์ ถึง ศุกร์

โทรศัพท์ : ๐ 7430 5333 ต่อ 502 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)

โทรสาร : ๐ 7430 5334 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขัน้ตอนและวิธกีารใหบ้ริการ
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

กองช่าง
     1.1 การเห็นชอบให้ท้าการกอ่สร้าง
           1) การรับเร่ืองขออนุญาต
               อปท. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานการยื่นเร่ือง

           3) ส้านักงานพลังงานภูมิภาคตรวจสอบแบบแผนผัง
               แบบกอ่สร้าง และรายการค้านวณเมือ่ได้
               ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ส้านักงานพลังงาน          
                ภูมิภาคจะแจง้ผลการพิจารณาให้องค์กร
              ปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ

          2)  ตรวจสอบสถานท่ีขออนุญาต
               อปท. แจง้นัดหมายกบัส้านักงานพลังงานภูมิภาค
               เพือ่ร่วมกนัตรวจสอบสถานท่ี และลงบันทึก
               ร่วมกนั เมือ่ตรวจสถานท่ีถกูต้องแล้ว อปท. แจง้    
                  ผลการตรวจสอบพร้อมส่งเร่ืองราวการขออนุญาต
               พร้อมแบบกอ่สร้าง และรายการค้านวณท้ังหมด
               ให้ส้านักงานพลังงานภูมิภาค เพือ่ตรวจสอบให้
               ความเห็นชอบ

               (ระยะเวลาไม่เกนิ 5 นาที)

               (ระยะเวลาไม่เกนิ 5 วันท้าการ)

         4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจง้ผลการพิจารณา
             เห็นชอบให้ท้าการกอ่สร้างให้ผู้ขออนุญาตทราบ

คู่มือส าหรบัประชาชน

สถานที ่/ ชอ่งทางใหบ้ริการ

1. การอนุญาตก่อสร้าง
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       4) เมือ่ได้ออกใบอนุญาตแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วน
           ท้องถิ่นส่งส้าเนาใบอนุญาตให้ส้านักงานพลังงาน
          ภูมิภาคทราบภายใน 5 วัน เพือ่เป็นหลักฐาน

2. การอนุญาตให้แก้ไขเปลีย่นแปลงสถานทีป่ระกอบกิจการ
     ด้าเนินการท้านองเดียวกนักบัขอ้ 1.1 ถงึ 1.3 โดยอนุโลม
หากไม่มีการเปล่ียนแปลงถงัเกบ็น้้ามันเช้ือเพลิงระบบจา่ยน้้ามัน
เช้ือเพลิง ระบบท่อ และอปุกรณ์ไม่ต้องด้าเนินการตามขอ้ 1.2

3. การตอ่อายใุบอนุญาต
    1) อปท. รับเร่ืองขอต่ออายใุบอนุญาต
     2) อปท. ออกใบอนุญาตต่ออายุ
         - ในการออกใบอนุญาตต่ออาย ุให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น น้าหลักฐานบันทึกผลการตรวจตราสถานท่ีประกอบ
กจิการน้้ามันท่ีพนักงานเจา้หน้าท่ีตรวจแล้วว่าถกูต้องตามเกณฑ์
ท่ีก้าหนดไม่เกนิ 6 เดือนกอ่นใบอนุญาตเดิมส้ินอาย ุมาเพือ่
ประกอบการพิจารณาออกใบอนุญาตต่ออายุ

       - พิจารณาต่ออายใุบอนุญาตและเรียกเกบ็
ค่าธรรมเนียม

    1.2 การทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัย
        1) เมือ่ อปท. ได้รับแจง้การขอทดสอบระบบความ
            ปลอดภัย จากผู้ขออนุญาตท่ีได้ติดต้ังถงั ระบบท่อ
            และอปุกรณ์แล้ว ให้แจง้ส้านักงานพลังงานภูมิภาค
            ทราบภายใน 3 วัน

       2) ส้านักงานพลังงานภูมิภาค ตรวจสอบและทดสอบ
           ถงั ระบบท่อ และอปุกรณ์น้้ามันเช้ือเพลิง เมือ่ได้
           ตรวจสอบและทดสอบแล้ว จะแจง้ผลการพิจารณา
           ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ เพือ่แจง้ผล
          ต่อไปยงัผู้ขออนุญาต

        2) อปท. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานการขออนุญาต

        3) อปท. ตรวจสอบการกอ่สร้างอาคาร ส่ิงกอ่สร้าง
           อื่น ๆ และระบบป้องกนัและระงับอคัคีภัย
           พิจารณาออกใบอนุญาตและเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียม

  1.3 การออกใบอนุญาตประกอบกจิการน้้ามันเช้ือเพลิง
        1) อปท. รับแจง้การขอรับใบอนุญาตจากผู้ขอ
            อนุญาต เมือ่กอ่สร้างแล้วเสร็จ
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ระยะเวลา
ขึ้นอยู่กับปริมาณน้า้มันแต่ละรายการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานทีต่อ้งใช ้

2. หนงัสือมอบอ้านาจ (ถ้ามี) พร้อมส้าเนาบตัรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบอ้านาจและผู้รับมอบอ้านาจ
3. ส้าเนาใบประกอบกิจการ

5. อื่น ๆ (ถ้ามี).......................................

ค่าธรรมเนียม
ขึ้นอยู่กับปริมาณน้า้มันแต่ละรายการ

4. การโอนใบอนุญาต
   1) การรับเร่ืองขอโอนใบอนุญาต
      - อปท. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน

       - เมือ่ได้ออกใบอนุญาตต่ออายแุล้ว ให้ อปท. ส่งส้าเนา
ใบอนุญาตต่ออายใุห้ส้านักงานพลังงานภูมิภาคทราบ ภายใน 15
 วัน เพือ่เป็นหลักฐาน

4. ส้าเนาสัญญาประกันภยัหรือกรมธรรม์ประกันภยัความรับผิดชอบตามกฎหมาย แก่ผู้ได้รับวามเสียหายจากภยัอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (ใหน้้ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนญุาต)

๑. ส้าเนาบตัรประจ้าตัวประชาชนและส้าเนาทะเบยีนบา้น (กรณีบคุคลธรรมดา) หรือส้าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบยีนนติิ
บคุคล ท่ีออกใหไ้ม่เกิน ๖ เดือน (กรณีนติิบคุคล)

   2) การออกใบอนุญาต
     - อปท. พิจารณาออกใบอนุญาตแล้วให้ส่งส้าเนาใบอนุญาต 
 ใบโอนให้ส้านักงานพลังงานภูมิภาคทราบ ภายใน 5 วัน เป็น
หลักฐาน

5. การตรวจตรา
    - อปท. ร่วมกบัส้านักงานพลังงานภูมิภาคตรวจตราร่วมกนั
โดยให้เป็นไปตามแผนการตรวจท่ีส้านักงานพลังงานภูมิภาค
ก้าหนด

6. ทดสอบและตรวจสอบถังน้ ามันเชือ้เพลงิระบบท่อและ
อุปกรณ์เมือ่ครบวาระ
    - ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกจิการครบ 10 ปี ต้องแจง้
ทดสอบระบบความปลอดภัย
    - อปท. ด้าเนินการตามขอ้ 1.2



การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลเมืองคลองแห  โทรศัพท์ : ๐74-305333 ต่อ 502


