
งานที่ใหบริการ การยื่นคําขอใหตรวจสอบอาคารเพื่อขอออกเลขหมายประจําบานใหม

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

๑. กองชาง วันจันทร ถึง ศุกร

โทรศัพท : ๐ 7430 5333 ตอ 502 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

โทรสาร : ๐ 7430 5334 ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวิธีการใหบริการ

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

กองชาง

   (ระยะเวลาไมเกิน 10  นาที)

2.  เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ   กองชาง

    (ระยะเวลาไมเกิน  10  นาที)

๓. ชางควบคุมเขตออกตรวจสอบสถานที่ดัดแปลงอาคาร กองชาง

    (ระยะเวลาไมเกิน  2  วัน)

4. ผอ. ผอ.

    (ระยะเวลาไมเกิน  2  วัน)

5. รองปลัด/ปลัด รองปลัด/ปลัด

    (ระยะเวลาไมเกิน  4  วัน)

6. นายก นายก

    (ระยะเวลาไมเกิน  3  วัน)

คูมือสําหรับประชาชน

1. ประชาชนยื่นเอกสาร ตอกองชาง



ระยะเวลา

ใชระยะเวลารวมทั้งสิ้น 12 วัน/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

     1.  บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง

     2.  สําเนาทะเบียนบานผูขอเลข และผูแจง

     3.  ใบอนุญาตปลูกสราง 

     4.  หนังสือยินยอมจากเจาของที่ดิน (ถามี) พรอมสําเนาภาพถายบัตรประจําตัว และหลักฐานแสดงวา เปนเจาของที่ดิน

     6.  แบบแปลนการกอสราง 

หมายเหตุ    เฉพาะการตรวจสอบอาคารกอนเสนอขอออกเลขหมายประจําบาน

คาใบอนุญาต

ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่

กองชาง เทศบาลเมืองคลองแห  โทรศัพท : ๐74-305333 ตอ 502

     5.  บัตรประจําตัว หรือสําเนาภาพ ถายบัตรประจําตัว ในฐานะผูมอบหมาย กรณีมอบหมายใหผูอื่นมาดําเนินการ
 


	ขอเลขหมายประจำบ้านใหม่

